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 www.rak.aeلكترونية  س الخيمة الإأزيارة بوابة ر .1
ك تملك قرأ وصف الخدمة، الخطوات وتأكد أنلكترونياً ، ثم اخدمة تصديق عقد الإيجار إ  >بلدية راس الخيمة   >الحكومة  >قم بالضغط على دليل الخدمات 

 كل المتطلبات السابقة للخدمة قبل البدء باستخدامها.

 

  smart passالدخول الذكي  .2

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 الخاص بالدخول الذكي  بإدخال إسم المستخدم وكلمة السر. بالحاسبلضمان صحة البيانات والمسؤولية القانونية لمقدم الطلب، يجب عليه تسجيل الدخول 

http://www.rak.ae/


  

 

 
" ليس لديك  في حالة ليس لديك حساب على الدخول الذكي، أنت بحاجة إلى إنشاء حساب لأنه متطلب سابق ومهم من أجل استخدام الخدمة، لذلك اختار

 حساب؟ سجل الآن" وثم اتبع التعليمات.

الخدمة الذاتية وقم بإدخال الهوية الإمارتية  أجهزةملاحظة:  يرجى التأكد من إكمال كافة الخطوات المتعلقة بتسجيل الدخول الذكي من خلال زيارة إحدى 

 ستخدام الخدمة.هاز، غير ذلك، لن تكون قادر على ابالج

 شاشة "معاملاتي"  حيث يمكنك إدارة المعاملات الخاصة والبدء باستخدام الخدمة. ىإلسوف يتم توجيهك 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 اللوحة الرئيسية للمعاملات .3

 مشاهدة جميع الحالات التي قدمها مع حالاتها: قادر علىمقدم الطلب سوف يكون 



  

 

 
 : يعني العقد مخزن كمسودة.مفتوح -

 .راضيقطاع الأ: يعني أن المعاملة قيد التنفيذ من جهة قيد التنفيذ -

 المعاملة لأسباب سوف تكون متوفرة بخانه أسباب الرفض. رفض الأراضي قطاعتعني أن  مرفوضة: -

 درهم 50ن المعاملة بانتظار دفع خدمة وهو يعني أ بانتظار الدفع المبدئي: -

 % من قيمة العقد.5على المعاملة وبإنتظار دفع يعني أن دائرة الأراضي وافقت  بانتظار الدفع النهائي: -

 : تعني أن المعاملة اكتملت وتم إنشاء العقد وإرساله بالإيميل.مكتمل -

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 

 

 البدء بالخدمة  .4

 "  توثيق عقود الإيجار للشركات المعتمدة من البلديةق الضغط على زر " عن طري

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 مال عقد تم تخزينه مسبقاً كمسودة ولم يتم تقديمه للموافقة.لتقديم عقد جديد أو إكلديك خيار سوف يتم تحويلك على شاشة الخدمة، بحيث 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 

 

 البدء بعقد جديد .5

 جديد، يرجى اختيار "عقد جديد" .إنشاء طلب  أردت إذا

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 

 

 معلومات المستأجر .6

 المتسأجر. بياناتفي هذا القسم، يجب إدخال 

  

 النظام يوفر خيارات عدة لإضافة معلومات المستأجر: 

نت )الذي بدأت الخدمة من خلال حسابك بالدخول الذكي( المستأجر بنفسه، وفي هذه الحالة سوف يسترجع النظام : في حالة لو كنت أأنا المستأجر -

 كافة معلوماتك تلقائياً  من حسابك الذي قمت باستخدامه في الدخول الذكي. 

 : البحث عن معلومات المستأجر باستخدام رقم الهوية. البحث عن طريق هوية -

 

 

  

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 : في حال أردت إضافة المستأجر باستخدام الرقم الموحد/ رقم جواز السفر البحث باستخدام الرقم الموحد/ رقم جواز السفر -



  

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 فة رقم الرخصة التجارية.أنت بحاجة إلى إضافشركة،  إذا كان المستأجر  رقم الرخصة التجارية: -

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  الوحدةتفاصيل  .7
 للشركة في نظام البلدية، سوف يكون النظام قابل على إظهار الوحدات في هذا القسم.  الوحدات التابعةبعد تسجيل 



  

 

 
 لهذا المؤجر كما هو مبين بالشاشة التالية ويظهر الوحدات التابعة سوف يقوم النظام بتعريف المستخدم يتبع لأي شركة مؤجرة

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 

 

 معلومات المؤجرين .8

ً النظام   . من المستخدم وبيانات الوحدة سوف يسترجع بيانات المؤجر تلقائيا

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 معلومات الإيجار .9

 دفعات بالسنة. 4دفعات لو كان شهرياً أو على دفعات مثل التاريخ البداية والنهاية. تحديد قيمة الإيجار مع ، أدخل معلومات الإيجار والعقد 

 

 

 

 

 

 

 



  

 

 

 الشروط الخاصة .10

 وجود أي شروط خاصة بين المستأجر والمؤجر، يجب ذكرها بهذا القسم حال في

 

 

 

 

 

 معلومات القاطنين .11

 أسماء الأشخاص القاطنين مع المستأجر في المنزل، اذكرهم في هذا القسم من خلال تعبئة هذا الجدول.في حال الرغبة بذكر 

 ضافة جديد" .اضغط على زر "إ
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 المرفقات .12

 المستأجر والمؤجر.كل الملفات المطلوبة يجب إرفاقها من خلال هذا الجزء من النظام، النظام سوف يظهر تلقائياً أنواع الملفات المطلوبة حسب نوع العقد، و

 بخصوص العقد، أنت بحاجة إلى طباعته، توقيعه، ثم تحميله مع المرفقات مرة أخرى.

  وتحميلها إلى النظام مع المعاملة.الخاص بك الكمبيوتر  تحتاج إلى إيجادها من جهازت أنت لباقي الملفا

 

 

 دطباعة العق .13

 

 للضغط على زر "طباعة" الموجود في أسفل الشاشة. تحتاجمن أجل طباعة العقد، أنت 

 

 

 

 حفظ المعامة كمسودة .14

ً الرفبة  بفي   ، يرجى الضغط على زر " حفظ كمسودة" الموجود في أسفل الشاشة.حفظ العقد كمسودة من أجل إكمال البيانات لاحقا

 

 

 

 

 



  

 

 

 تقديم المعاملة للموافقة .15

 الأراضي والموافقة عليها. قطاعاضغط على زر "تقديم" الموجود في أسفل الشاشة من أجل إرسال المعاملة إلى 

  

 

 

 

 الدفع .16

A. "اضغط على المعاملة وثم اضغط على زر "طلب الدفع 

 

 

 

 

 

 

 

 

B. اختيار العنصر الذي يجب أن يدفع 

  ر العنصر واضغط على زر "ادفع العنصر المختار"اخت
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C. اختيار بوابة الدفع وطرق الدفع. 

 اختر بوابة الدفع ثم انقر على زر دفع.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  طريقه الدفع.اختيار 
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 محفوظ كمسودةالبدء بعقد  .17

 حفوظ كمسودة" ثم اختار رقم العقدحفظت الطلب الخاص بك كمسودة، يرجى اختيار "مقد ا كنت إذ
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