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 :المقدمة .1

 المخولين لتسجيل العقود الإلكترونيةالمستخدمين  صلاحيات إدارةهو شرح كيفية لمستند الهدف من هذا ا

 .ZG11من معاملة 

 مستخدمي الإنترنت للشركات و لتقليل العبء عن إضافة حاليا   المسؤولةأرقام المتعاملين هي لجنة  -

حية ليكون إما المستخدم الصلا عطىاللجنة تم إنشاء صفحة إدارة المستخدمين و عن طريقها ي   على

 ل تسجيل عقود إلكترونية أو كلاهما.مدير نظام أو مسؤو

ثم يكون هو  مدير نظام للشركة بالطريقة المعتادة و منعن إضافة أول  المسؤولةتكون اللجنة هي  -

 تأجير الوحدات التابعة للشركة.لين عن إضافة مدراء نظام أخرين أو مسؤو ل بعد ذلك عنالمسؤو

 :جديد مستخدميفية إضافة ك .2

 

 الشركة المطلوبةومن ثم يختار  البوابة الإلكترونية عن طريقصفحة المعاملة  يقوم المستخدم بفتح .1

 فتفتح نافذة إضافة مستخدم. "إضافة مستخدم" علىثم يضغط 

 

 .ظهر بيانات شريك الأعمالتلوحة المفاتيح فعلى إدخال في  يضغطدخل المستخدم رقم الهوية و ي   .2

 .جير الوحدات أو كلاهما(تأ و إماالصلاحيات )إما إدارة النظام يختار المستخدم  .3

 إضافة فتغلق نافذة إضافة مستخدم. على يضغط .4

 الخطوات السابقة في حالة إضافة أكثر من مستخدم جديد.قد يحتاج المستخدم لإعادة  .5

 



  

 

 

 

 حفظ لحفظ المعاملة. علىيضغط المستخدم  .6

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 

 

 . يظهر رقم المعاملة المكتملة

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 

 

 : صلاحيات مستخدمأو إلغاء  تغيير كيفية .3

الشركة المطلوبة ومن ثم يختار  البوابة الإلكترونية عن طريقصفحة المعاملة  يقوم المستخدم بفتح .1

 -موضح أدناه في الصورة  هو لكل مستخدم )كما إضافة أو إزالة الصلاحياتوبعدها يمكنه اختيار 

 (.3و  2 رقم

موضح أدناه في  هو )كما الحذفأيقونة  إزالة كلتا الصلاحيتين بالضغط علىالمستخدم  يستطيع .2

 (4رقم  -الصورة 

 جير الوحدات أو كلاهماإدارة النظام أو تأ صلاحية إضافة أو إزالة يختارأن المستخدم يستطيع  .3

 .لمستخدم واحد أو أكثر في نفس المعاملة

 

 

 

 حفظ لحفظ المعاملة. علىيضغط المستخدم  .4
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إدارة الصلاحيات  حية فتح صفحةكل المستخدمين المضافين لصلاحية إدارة النظام تكون لهم صلا -

 البوابة الإلكترونية و إضافة أو إزالة مستخدمين من شركاتهم. على

فحة تسجيل العقود كل المستخدمين المضافين لصلاحية تأجير الوحدات تكون لهم صلاحية فتح ص -

 البوابة الإلكترونية و عمل عقود الإيجارات لوحداتهم.  الإلكترونية على

 


